
安徽农业大学2016年度函授站（教学点）工作总结模板   

     根据安徽农业大学关于……通知精神，结合本单位实际，现就2016年度有关工作汇报如下：

   一、单位基本情况  

    简要介绍下本站点在校生规模、专兼职工作人员名单及分工、教学基本设施情况。

   二、年度招生工作

      1.主要措施：

      2.主要成效：

      3.存在问题：

  三、学籍学历管理工作

     1.2016级新手报到工作情况：

     2.2014级毕业班情况：

     3.2015级电子图像采集工作情况：

 四、教学管理工作

     1.面授教学管理工作情况

	序号
	年级
	专业
	班主任姓名

联系方式
	开设课程名称
	授课教师
	授课时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.网络教学管理工作情况
	序号
	年级
	专业
	开设课程
	不及格学生比列
	备注

	
	
	
	
	
	


3.教学工作存在问题:学生到课率问题、教学时间安排、对教学学院的建议、对授课教师的评价等等。

五、其他工作

   1.办学协议是否到期？

   2.欠费情况？

   3.意见和建议。


